Presentar y registrar en el aplicativo institucional los reportes de evaluaciones de los aprendices y demas
informes y productos resultantes de los procesos de formacién. Evidencia: Calificaciones en Teams mensuales y
juicios valorativos trimestrales verificados de acuerdo con la matriz, informe para llamados de atencidn, comités
y trimestral

Calificaciones en Teams bitdcora mensual de ejecucidn de etapa productiva en noviembre: Revisién -Retroalimentacion y
Evaluacion; Revisidn bitdcora mensual de ejecucidn de etapa productiva con oportunidad de recuperacion:
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Evaluacion bitacora remitida por correo electrénico, por aprendiz de ficha rezagada o de ficha vigente ante dificultad en
acceder al correo soy. Sena y TEAMS:
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Cordial saludo. Bitadcora cumple con oportunidad de Destaco su esfs y le invito el que hubiese aprendido de las fallas presentadas, para no repetir en las siguientes bitacoras.

Por favor tener en cuenta las siguientes recomendaciones para las siguientes bitacoras:

La retroalimentacion verbal que realice el jefe, debe registrarla por escrito en el espacio de OBSERVACIONES, recuerde en acta de reunion citada por talento humano, la indicacién es mantener en
seguimiento, por ello debe quedar escrita la i ion de jefe il i

OBSERVACION:

Bajo el principio de la buena Fe, se adjunta Bitacora FIRMADA DIGITALMENTE por i de imi de etapa pi iva, para que proceda a descargar, y archivarla, ya que la Bitacora
APROBADA queda sujeta a validacion y/o verificacion con jefe i ante hallazgo o imiento, propio del proceso de seguimiento de la etapa productiva.

Cordialmente.
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FECHA EVALUACION 09122025.

Cordial saludo. La bitdcora No cumple, por la siguiente falla:

*Los dos pantallazos tienen error, por que indican en el asunto y en el texto del desarrollo del correo: Validacion y firma de la bitacora del mes de octubre, donde lo correcto es BITACORA # 2 DEL MES
DE NOVIEMBRE, lo cual se debe evidenciar tanto el correo enviado por aprendiz, como en el correo de respuesta del jefe”

OBSERVACION: Oportunidad de recuperacion.
Favor proceda a ajustar el PDF de la bitdcora, registrando los pantallazos correspondientes al mes de NOVIEMBRE.

Cumplido lo anterior, favor proceda a RESPONDER nuevamente este mismo correo, por favor NO hacer un nuevo correo, esto se solicita para la dela asu procesoy
asu cumplimiento.

Esta oportunidad de recuperacion la debe cumplir con tnico plazo al 12-12-2025.

Cordialmente.

Maricel Castellanos Rios

Instructora de Seguimiento de Etapa Productiva.




Gestion casos ficha 2560917: Informe Desercion aprendiz YEIMY RICO (09122025)

@R Informe desercion aprendiz Yeimy Rico: Maricel Castellanos Rios - Outlook - Google Chrome
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Respetuoso saludo

De manera atenta remito Informe desercion aprendiz Yeimy Rico, ficha 2560917, con los respectivos soportes de gestion.

Cordialmente.

Maricel Castellanos Rios
Instructora
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